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Prefeitura Municipal de Maraba
Secretaria Municipal de Planejamento e Controle
Diretoria de Governanca de Licitacoes e Contratos

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de locagdo de veiculos (sem
combustivel, sem motorista e com quilometragem livre), para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Planejamento e Controle - SEPLAN, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento..

Unidade de . Valor
Medida Quantidade Valor total

Item Especificacao s .
pecilicag unitario

01 (um) Veiculo de passeio
zero quilometro, motor 1.0,
versdo hatch, 4 portas, ar
1 condicionado, vidros e travas Més 12 R$ 3.600,00 | R$ 43.200,00
elétricas, direcdo hidraulica ou
elétrica, sem limite km, sem
motorista.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) da data de sua
assinatura na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizados como comum conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar, e ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 29, do
Decreto Municipal n® 383, de 28 de marco de 2023.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O presente processo tem por objetivo realizar a contratagdo de empresa de locacdo
de veiculos, de servicos comuns, de natureza ndo continuada, para atender as necessidade da
Secretaria Municipal de Planejamento e Controle - SEPLAN, com base no art. 75, I da Lei 14.133/2021.

2.2. Ressalta-se que, em virtude da demanda constante por servico de transporte,
para deslocamento de colaboradores e processos da Secretaria Municipal de Planejamento e Controle
- SEPLAN, a locagao de veiculos ¢ uma alternativa viavel e econdmica para suprir essa necessidade,
além disso, ao optar pela locacdo de veiculos, podera evitar altos custos relacionados a aquisicao,
manutengdo seguros e entre outro de uma frota propria. A locagao deste veiculo, em funcdo da relagao
custo/beneficio, proporcionard maior agilidade aos trabalhos realizacdo das diversas atividades
administrativas, desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Planejamento e Controle - SEPLAN,
prezando pela eficiéncia e eficacia da maquina publica ndo dispde de frota propria de veiculos em fungdo
da relagao

custo/beneficio ndo se mostrar vantajosa.

2.3. Portanto, considerando esses pontos, a locagdo de veiculos ¢ a op¢do mais adequada



para atender as necessidades de transporte da Secretaria Municipal de Planejamento - SEPLAN, em
funcdo da economicidade obtida com a auséncia com manutengdo e contratacdo de seguro para veiculo,
visto que tais encargos ficardo sob responsabilidade da empresa contratada.

2.4. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
consta das informag¢des basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.5. Apo6s avaliacdo do objeto e das solugdes existentes no mercado, restou demostrado que
a prestacdo de servicos de locacdo de veiculos — sem motorista e combustivel, objeto da
presente contratacdo, ¢ uma solu¢do adequada para suprir a necessidade da Secretaria Municipal de
Planejamento e Controle - SEPLAN, em virtude da demanda constante por servigo de transporte, para
deslocamento de colaboradores e processos.

3.6. A escolha de modalidade de dispensa para esta contratagdo se d4 em razdo de envolver
valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso
de servicos e compras comuns.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Para além dos eventuais critérios de sustentabilidade inseridos na descricdo do objeto,

devem ser observados os seguintes requisitos, os quais se fundamentam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1. Apresentagdo de ferramentas e metodologias que podem auxiliar os gestores publicos a
avaliar o desempenho sustentavel dos fornecedores e dos produtos ou servigos oferecidos.

4.1.2. Avaliagdo do consumo de energia dos produtos ou servicos, priorizando aqueles que
apresentam menor consumo e maior eficiéncia energética.

4.1.3. Utilizagao de motores eficientes, com redugdo de consumo de combustivel e emissdes
de poluentes. Adogdo de tecnologias de eletrificagdo, como hibridos e hibridos plug-in, visando diminuir
ainda mais as emissdes ¢ o consumo de combustivel. Escolha de materiais reciclaveis e de baixo impacto
ambiental na fabricagdio dos veiculos. Implementagdo de processos produtivos limpos e
eficientes. Estabelecimento de programas de reciclagem de veiculos ao término de sua vida util.

Indicacio de marcas ou modelos
4.2. Na presente contratacdo ndo sera indicada marca ou modelo.

Da vedaciao de utilizacdo de marca/produto na execuc¢io do servico

4.3. Na presente contrata¢dao nao sera vedada marca/produto na execucao do servigo
Subcontratacio
4.4, E vedada a subcontratagio do objeto

Garantia da contratacio

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021
Vistoria
4.6. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execucao
5.1 A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. A execucdo dos servigos serda iniciada logo apds a disponibilizacdo do veiculo

solicitado, em um prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da sua assinatura do contrato.

5.1.2. A Contratada contard com, no minimo, um funcionario, que ficard responsavel por



atender as eventuais requisigdes, solucionando todo e qualquer problema envolvendo o veiculo
disponibilizado, em especial manutengao.

5.1.3. O veiculos ficara disponivel no periodo da prestagdo do servigo no local determinado
pela Contratante, podendo ser recolhido, sob a responsabilidade da Contratada, para realizacdo de
manutengdes e/ou outras atividade apds prévio agendamento e orientacdo do fiscal do contrato.

5.1.4. Disponibilizar os veiculos no Regime de Franquia Livre ndo cabendo qualquer
remuneragdo em funcdo da quilometragem percorrida.

5.1.5. Incumbira a Contratada certificar-se da adequacdao de todos os itens acessorios do
veiculo, em especial pneus e estepes, devendo substitui-los sempre que ndo estiverem totalmente aptos ao
uso.

5.1.6. A Contratante pagara a Contratada, exclusivamente, a locacdo mensal dos veiculos;
Todas as infragdes de transito provenientes da utilizacdo dos veiculos ficam ao encargo da Contratada,
sendo realizado o devido reembolso pela Contratante.

Local de entrega dos veiculos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rod.Transamazdénica, Km 5,5, SN -
Bairro Nova Maraba - Maraba/PA - CEP 68507-765, Sede da Secretaria de Planejamento e Controle de
Maraba - SEPLAN.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias, promovendo
sua substituicdo quando necessario.

5.4. De forma a conserva-lo seguro eficiente, cabera a Contratada todas as despesas inerente a
manutengdo dos veiculos, inclusive com troca de qualquer pega por desgaste natural, e outros, tais como:
troca de pneus, filtros, oleo lubrificante, velas, pastilhas de freios, correias, lampadas, entre outros, em
conformidade com o manual do veiculo.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda de veiculos tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Deverdo ser considerados, nos valores da proposta, todos os custos inerentes a
manutengao, seguro, licenciamento e demais despesas da CONTRATADA.

5.5.2. A entrega dos veiculos sera realizada nos locais constantes do subitem 5.2 Local de
entrega dos veiculos, em um prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da sua assinatura do contrato.

5.5.3. A gestdo do contrato serd realizada na Sede do municipio de Maraba, onde sera
realizada a troca de automovel, quando necessaria sua substituicao, salvo nos casos de pane, onde esta

devera ser realizada no local de ocorréncia, ficando a cargo da contratada todas as despesas decorrentes da
falha.

5.5.4. O veiculo deverd ser entregue ja com seguro total contra incéndios, colisdes,
alagamento, furtos, roubos e danos contra terceiros.

5.5.5. A despesa referente a franquia de seguro serd de responsabilidade da Contratada.

5.5.6. A Manutencao corretiva e preventiva do veiculos sera realizada onde o veiculo esta

baseado, na cidade de Maraba - PA.

5.5.7. A Contratada devera indicar de forma expressa no minimo um preposto para que
possam ser providenciadas todas as informacgdes indispensaveis ACONTRATANTE.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finaliza¢cdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as



caracteristicas do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderad pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizac¢ao

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscaliza¢ao Técnica

6.6. Caberd ao fiscal técnico prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacodes pertinentes as suas competéncias. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 17, I);

6.7. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, II);

6.8. Cabe ao fiscal técnico emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢do. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, III);

6.9. O fiscal técnico informaréa ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, IV);

6.10. E dever do fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, V);

6.11. O fiscal técnico fiscalizard a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢oes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdao. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17,
VI);

6.12. Ao fiscal técnico cabera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovac¢ao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, VII);

6.13. O fiscal técnico participarad da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdao do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do
caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VIII);

6.14. O fiscal técnico auxiliard o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na
elaboragdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16 deste
Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, IX); e

6.15. Sera realizado o recebimento provisorio do objeto do contrato pelo fiscal técnico, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, X).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

Fiscalizacao Administrativa

Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.16. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, I);

6.17. O fiscal administrativo verificara a manutengao das condi¢des de habilitagao da contratada,
com a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 18, II);

6.18. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanga de
Licitagdes e Contratos. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 18, III);

6.19. Cabera atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, IV);

6.20. O fiscal do administrativo participarad da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de
gestao do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, V);

6.21. Cabe ao fiscal administrativo auxiliara o gestor do contrato com as informagdes necessarias,
na elaboragdo do documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VI) ;e,

6.22. A realizagdo do recebimento provisério do objeto do contrato sera realizado pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VII).

Gestor do Contrato

6.23. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.24. O Gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383,
de 2023, art. 16, I);

6.25. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato
das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢ informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 16, II);

6.26. Ao gestor caberd acompanhar a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n° 383, de
2023, art. 16, I1I);

6.27. O gestor coordenard a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucgdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, IV);

6.28. Cabera ao gestor coordenar os atos preparatdrios a instru¢ao processual e ao envio da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, V);

6.29. O gestor elaborara o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato. (Decreto



Municipal n® 383, de 2023, art. 16,VI);

6.30. Cabe ao gestor coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.
16,VII);

6.31. O gestor emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, VIII);

6.32. A realizagdo do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste
Decreto, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, [X); e

6.33. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n° 383, de 2023, art. 16, X).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias tteis ou corridos,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O prazo da disposicao acima serda contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto
Municipal n°® 383, de 2023, art. 17, X).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto
Municipal n° 383, de 2023, art. 18, VII).

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art. 19, caput);

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Ser4d considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as



especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias uteis ou corridos,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des.(Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, VIII).

7.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidac¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.
Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30

(trinta) dias corridos para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.12.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorroga¢dao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nado
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissdo;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
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7.14. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da LL.ei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= Tx) 1= (6/100) I=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
Forma de pagamento
7.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributiria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo por baixo valor, na forma eletronica, sem disputa, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso
I da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacio

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.2.4. Cadastro Municipal de Empresas Punicas - CMEP, mantido pelo Municipio de Maraba
(https://cmep.maraba.pa.gov.br/)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.12. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
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exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.12.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
8.12.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.12.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.12.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme

Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.12.5. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.12.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.12.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da L.ei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacao Economico - Financeira

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22. Para participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

8.22.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo € que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagdao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21
inciso I e 42, §§2°a 6°dalein. 5.764, de 1971;

8.22.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.22.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
execucao contratual;

8.22.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.22.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato; e

8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.22.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 46.344,00 (quarenta e seis mil trezentos e
quarenta e quatro reais), conforme relatorio da pesquisa de pregos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento do Municipio de Maraba.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotacdo orcamentaria: 04 121 0001 2.017 - Manutencdo Secretaria Municipal de
Planejamento e Controle
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros serv. de terc. pessoa juridica.

1. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

( X') Nao hé a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

() Ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, conforme declaragdo em anexo.

Maraba-PA, 12 de marco de 2024.
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